GECERLILIK SURESIi DOLAN MYK MESLEKI YETERLILiK BELGELERININ
YENILENMESI FAALIYETLERINE iLISKIN USUL VE ESASLAR

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci; 5544 Sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu
kapsaminda diizenlenen MYK Mesleki Yeterlilik Belgelerinin gegerlilik siiresi sonunda belge
sahiplerinin mesleki yeterliliklerini siirdiiriip stirdiirmediklerinin tespit edilmesinde ve
yeniden belgelendirilmelerinde izlenecek usul ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Bu usul ve esaslar, belgesini yenilemek isteyen MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi
sahiplerinin ve yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin yerine getirmeleri gereken is ve
islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar; 15.10.2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligine ve Ulusal Yeterliliklerin Giincellenmesi ve Yapilan Glincellemelerin Smav ve
Belgelendirme Siireglerine Etkisinin Degerlendirilmesine Iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Bagvuru Sahibi: MYK Mesleki Yeterlilik Belgesinin gegerlilik siiresinin sonunda
belgesini yenilemek amaciyla yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarina basvuru
yapan kisiyi,

b) Belge: Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslar1 tarafindan gergeklestirilen
siavlarda basarili olan kisi i¢in diizenlenen MYK Mesleki Yeterlilik Belgesini,

c) Belge Yenileme: MYK Mesleki Yeterlilik Belgesinin gegerlilik siiresi sonunda belge
sahibinin mesleki yeterliligini sitirdiirdiigiiniin tespit edilmesi ve mesleki yeterliligini
devam ettiren kiginin yeniden belgelendirilmesi faaliyetlerini,

¢) Kurulus: Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusunu,

d) Kurum: Mesleki Yeterlilik Kurumunu,

e) Kurum Baskani: Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanini,

f) Portfolyo: Bireyin mesleki bilgi, beceri ve yetkinliklerinin degerlendirilmesinde
kullanilan; bireyin daha 6nce almis oldugu egitimlere ve yapmis oldugu caligmalara
iliskin kanit ve kayitlar1 iceren dosyay1

g) Yonetim Kurulu: Mesleki Yeterlilik Kurumu Yonetim Kurulunu

ifade eder.

Belge yenileme faaliyetlerine iliskin genel sartlar

MADDE 4- (1) Kurulus belge yenileme iglemlerinin nasil gergeklestirilecegini; isbu Usul ve
Esaslar ile yetki kapsaminda yer alan ulusal yeterlilik(ler)de belirtilen belge yenileme
sartlarina uygun sekilde ilgili prosediirlerinde tanimlar. Belge yenileme ic¢in basgvuru
yontemini ve bagvuru evraklarini internet sitesinde yayimlar.
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(2) Belge yenileme kapsaminda bir ulusal yeterliligin igerdigi olgme-degerlendirme
yontemlerinden farkli bir yontem (portfolyo degerlendirmesi, kapsami daraltilmis teorik
smav, vb.) tamimlanmissa; Kurulus oOncelikle ilgili belge yenileme yontemini nasil
uygulayacagini tasarlar ve gerekliyse smav igerigini olusturur. Tasarlanan uygulama ve
olusturulan smav igerigi Kurumun onaymna sunulur ve Kurumun uygun bulmasi halinde
Kurulus ilgili ulusal yeterlilik i¢in belge yenileme faaliyetlerine baslar.

(3) Kurulus belge vermis oldugu kisilerin belge yenileme donemi basladiginda, s6z konusu
kisilere belgelerinin gegerlilik siirelerinin dolmak iizere oldugunu ve belge yenilemek igin
izlemeleri gereken adimlari bildirir. Bildirim yontemini (SMS, elektronik posta, vb.) Kurulus
belirler. iletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda bildirmemis kisilerle irtibata
gecememesi durumunda Kurulusun herhangi bir yiikiimliligi bulunmaz, talep edilmesi
halinde Kurulusun s6z konusu kisilere bildirim yapmis oldugunu gosterir kanit ve kayitlari
Kuruma sunmas1 yeterlidir.

(4) Belge yenilemeye hak kazanan basvuru sahibi tarafindan belge masraf karsiliginin
Kurulusa 6denmis oldugu tarihten itibaren en geg¢ bes is giinii icerisinde Kurulus, Kurumun
belirledigi yonteme uygun sekilde bagvuru sahibi icin belge talebini Kuruma iletir.

(5) Belge yenileme sonucunda basvuru sahibi igin yeni bir belge diizenlenir. Yeni belgenin
diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedigi takdirde belge yenileme
kararinin alindig tarihtir. Belge yenileme karari, mevcut belgenin gegerlilik bitis tarihinden
sonra da alinabilir.

Belge yenileme basvurusu

MADDE 5- (1) Bagvuru sahibi belge yenileme basvurusunu, belgesini almis oldugu Kurulusa
yapabilecegi gibi belgesinin kapsadigi ulusal yeterlilik birimlerinin tamaminda
yetkilendirilmis farkli bir Kurulusa da yapabilir.

(2) Basvuru sahibi, bagvuru yapacagi Kurulusun iicret tarifesinde belirtilen belge yenileme
bagvuru ticretini veya belge yenileme smav iicretini Kurulusa 6der ve Kurulusun belirledigi
yontem ve kurallara uygun olarak istenen evraklari ilgili Kurulusa iletir.

(3) Bagvuru sahibi belge yenileme basvuru donemi igerisinde belge yenileme basvurusu
yapabilir. Bagvuru dénemi; belgenin gegerlilik siiresi bes yil ise belgenin gegerliliginin bitis
tarthinden bes ay Once, belgenin gecerlilik siiresi dort yil ise belgenin gecerliliginin bitig
tarithinden dort ay Once, belgenin gecerlilik siiresi ii¢ yil ise belgenin gegerliliginin bitis
tarthinden {ic ay Once, belgenin gecerlilik siiresi iki yil ise belgenin gecerliliginin bitis
tarihinden iki ay once baslar. Belge gecerlilik siiresi belirtilen siirelerden farkli ise bagvuru
donemi baslangi¢ tarihi Kurum tarafindan belirlenir.

(4) Belge yenileme basvuru déneminin baslangi¢ tarihinden 6nce ve belgenin gegerliliginin
bitis tarihinden sonra yapilan basvurular kabul edilmez.

Kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileme

MADDE 6- (1) Kurulus, basvuru sahibinin sunmus oldugu kanitlar1 ve/veya portfolyoyu
ilgili prosediirleri ¢ergevesinde degerlendirir. Kanitlarin ve/veya portfolyonun uygun ve
yeterli bulunmamasi halinde Kurulus bagvuru sahibinden eksiklikleri gidermesini ister.
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(2) Kurulus, kanitlar1 ve/veya portfolyosu uygun ve yeterli bulunan basvuru sahibi i¢in belge
yenileme karar1 alir ve bagvuru sahibinden belge masraf karsilig: tahsil eder.

(3) Kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenilemek isteyen bagvuru sahibi,
mevcut belgesinin kapsadigi ulusal yeterlilik birimlerinden farkli birimleri de yeni belgenin
kapsamina eklemek isterse farkli birimlerin sinavlarma katilabilir. Kanit ve/veya
portfolyosunun uygun ve yeterli bulunmasi1 ve ayrica smavlarma girmis oldugu birimlerde
basarili olmasi halinde bagvuru sahibi i¢in basarili oldugu tiim birimleri iceren belge
diizenlenir.

(4) Kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileyen kisiler, Sinav ve
belgelendirme {icretinin 25/08/1999 tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortast Kanunu
cercevesinde Issizlik Sigortas1 Fonundan karsilanmas1 desteginden yararlanamazlar.

(5) Kanit ve/veya portfolyo sunamayan basvuru sahibi ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen belge
yenileme sinav(lar)ina girebilir. Smav(lar)da basarilt olmasi halinde belge yenilemeye hak
kazanir.

Sinavla belge yenileme

MADDE 7- (1) Kurulus, vermis oldugu belgelerin gecerlilik tarihlerini ve talepleri goz
oniinde bulundurarak belgelerinin gegerlilik siiresi dolmak tizere olan kisilerin belge
yenilemesine imkan tantyacak yeterli sayida belge yenileme smav(lar): agar.

(2) Belge yenileme sinav(lar)inin bagvuru sahibinin belgesinin gegerlilik  siiresi
tamamlanmadan Once uygulanmasi esastir. Bagvuru sahibinin belgesinin gegerlilik siiresinin
sonunda basvuru yapmasi halinde sinav(lar) siirenin bitiminden sonraya sarkabilir. Bu gibi
durumlarda Kurulus bagvurusunu uygun buldugu kisi i¢in diizenleyecegi sinav(lar)1 kisinin
bagvuru tarihinden itibaren en geg¢ on is giinii igerisinde Kuruma bildirmelidir.

(3) Kurulus, basvuru sahibinin sunmus oldugu basvuru evraklarmi ilgili prosediirleri
cergevesinde degerlendirir. Bagvurusu uygun bulunan bagvuru sahibi, ilgili ulusal yeterliligin
belge yenileme sartlarinda belirtilen sinav(lar)a tabi tutulur. Simav(lar)da basarili olan basvuru
sahibi icin Kurulug belge yenileme karar1 alir ve bagvuru sahibinden belge masraf karsilig
tahsil eder

(4) Belge yenileme sinavlarinin bir kismindan basarisiz olmus basvuru sahibi; basarisiz
oldugu sinav(lar)a ayn1 Kurulusta girmesi halinde 6nceden basarili oldugu sinav(lar)dan muaf
tutulur, farkli bir Kurulusta simnava girmek istemesi halinde ise sinavlarin tamamina tabi
tutulur.

(5) Smnavla belge yenilemek isteyen kisiler, Sinav ve belgelendirme ficretinin 25/08/1999
tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortast Kanunu gergevesinde Issizlik Sigortast1 Fonundan
karsilanmasi desteginden daha once yararlanmamis olmak sartiyla yararlanabilirler.
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(6) 11k defa girdigi belge yenileme sinavinda basarisiz olan kisilere belgesinin gegerlilik siiresi
dolmadan once ilave sinav ticreti alinmadan en az bir kez daha smav imkani Kurulus
tarafindan saglanir. Sinav ve belgelendirme iicretinin 25/08/1999 tarihli ve 4447 sayili Issizlik
Sigortas1 Kanunu gergevesinde Issizlik Sigortas: Fonundan karsilanmasi halinde ilk girdigi
smnavda basarisiz olan kisilere belgesinin gegerlilik siiresi dolmadan 6nce ilave siav {icreti
alinmadan en az iki kez daha smav imkani Kurulus tarafindan saglanir. Belgesinin gegerlilik
sliresinin son bir ay1 igerisinde basvuru yapan kisilere ilave sinav hakki saglanmayabilir.

(7) Smnavlar sonucunda bir ulusal vyeterlilikte yer alan birimlerin gruplandiriima
alternatiflerinden herhangi birine ulasan bagvuru sahibi i¢in basarili oldugu gruplandirilima
alternatifine gore ayn1 ulusal yeterlilikte belge diizenlenebilir.

Ulusal Yeterliliklerin Giincellenmesi Durumunda Belge Yenileme Faaliyetleri

MADDE 8- (1) Bir ulusal yeterlilik giincellenmis ve bagvuruyu alan Kurulus yetkisini giincel
ulusal yeterlilige tasimissa belge yenileme faaliyetleri giincel ulusal yeterlilige gore
gergeklestirilir. Kurulus yetkisini giincel ulusal yeterlilige tasiyincaya kadar belge yenileme
faaliyetlerini yetki kapsamindaki ulusal yeterlilikte belirtilen sartlara gore gergeklestirebilir.

(2) Bir ulusal yeterlilikte ilave Olgme-degerlendirme gerektiren degisiklik(ler) yapilmasi
durumunda belge yenilemek isteyen basvuru sahibi yeterlilikte yapilan degisiklik(ler)e ve
belirtilen sartlara uygun sekilde 6lgme-degerlendirmeye tabi tutulur ve basarili olmasi hélinde
belge yenilemeye hak kazanir.

(3) Bir ulusal yeterliligin yiiriirliikten kaldirilmasi ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamini
iceren birden fazla ulusal vyeterlilik olusturulmasi durumunda; basvuru sahibinin
yeterliliklerde yapilan degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge yenilemeye hak
kazanmas1 halinde basvuru sahibi i¢in birden fazla belge diizenlenebilir.

(4) Birden fazla ulusal yeterlilik yiirirliikten kaldirilarak yerine s6z konusu ulusal
yeterliliklerin kapsamini igeren yeni bir ulusal yeterlilik olusturulmasi1 durumunda; bagvuru
sahibinin yeterliliklerde yapilan degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge
yenilemeye hak kazanmas1 halinde basvuru sahibine yeni ulusal yeterlilikte belge diizenlenir.

(5) Bir ulusal yeterliligin yiiriirliikten kaldirilmasi ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamini
iceren yeni bir ulusal yeterlilik olusturulmamasi durumunda; yiiriirlikten kaldirilan ulusal
yeterlilikte daha once belge almis kisiler belgelerinin gegerlilik siirelerinin sonunda belge
yenileyemezler.

Belge Yenileme Faaliyetlerine iliskin Bedeller
MADDE 9- (1) Belge yenileme faaliyetlerine iliskin bedeller asagida belirtilmistir:

a) Kurulus; kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileme ticreti ve yetki
kapsaminda yer alan her bir ulusal yeterlilik i¢in ayr1 ayr1 olacak sekilde sinavla belge
yenileme f{icretlerini belirler ve s6z konusu {icretleri Kuruma bildirir. Kurumun
onaylamas1 halinde belge yenileme iicretleri Kurumun ve Kurulusun internet
sitelerinde yayimlanir.

Mesleki Yeterlilik Kurumu Yonetim Kurulunun 28.12.2016 tarihli ve 2016/91 sayili karari ile
yiirtirliige konulmustur.

4



b) Kanit vel/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenilemede Kurulus, basvuru
sahibinden belge masraf karsilig1 disinda ilave iicret talep edebilir. Ilave iicret; kanit
degerlendirmesiyle belge yenilemede belge masraf karsiliginin iki katini, kanit ve
portfolyo degerlendirilmesiyle belge yenilemede ise Kurulusun iicret tarifesinde ilgili
ulusal yeterlilik igin belirtilen toplam sinav ticretinin yarisini asamaz.

c) Belge yenilemeye hak kazanan basvuru sahibi belge masraf karsiligin1 belge yenileme
kararin1 veren Kurulusun hesabina yatirir. Kurulus belge yenilemeye hak kazanan
kisilerin belge basim talebini Kuruma iletmeden 6nce belge masraf karsiliklarini
Kurum hesaplarina aktarir. Belge masraf karsiliginin yatirildigin1 gésteren dokiiman,
belge yenilemeye hak kazanan kisilerin bilgileri ile birlikte Kuruma iletilir. Belge
yenilemeye hak kazanamayan kisilerden belge masraf karsiligi alinmaz.

Yiriirlik ve Yiiriitme
MADDE 10- (1) Bu usul ve esaslar Yonetim Kurulunun onayladigi tarihte yiiriirliige girer.

MADDE 11- (1) Bu usul ve esaslar1 Kurum Bagkani yiiriitiir.
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